
源泉所得税あり
(協会が納税する)

⽀払い先は、個⼈、企業の
どちらか？

源泉所得税なし
（協会の処理不要）

「旅費・謝⾦⽀払内訳表(書式２)」
を記⼊、計算値使⽤

「講師派遣依頼書兼承諾書
(書式７)」を記⼊し
講師へメール送付

「旅費・謝⾦⽀払明細書
(書式８)」を記⼊し
講師へメール送付

(書式７)を受取り
(書式８)のメール回答を
受取り

個⼈

企業

請求書を貰えるか？

「請求書」受取り

事務局へ提出

請求書なし

請求書あり

(書式２) 請求書 (書式７)

「⼝座振込指定書(書式３)」
を講師へ送付、記⼊
を依頼する

(書式３)

講師謝⾦・旅費の⼿続きフロー図
講師依頼

Excel版_講師派遣依頼
書／承諾書(印影あり)_
サンプル付

(書式３)を受取り

(書式８)

資料３


